Umgang mit einer Tabellenkalkulation: Ein Beispiel fir den Unterricht

Mit einer Tabellenkalkulation (z. B. Excel, Works, StarOffice; OpenOffice (kostenlos),
Google-Docs (kostenlos http://spreadsheets.google.com), ...) kannst du am Computer
zundchst einmal so rechnen, wie du es von deinem Taschenrechner gewohnt bist.
Allerdings bietet eine Tabellenkalkulation viele Vorteile, vor allem bei wiederkehrenden
Rechenschritten, bei Berechnungen in grof3eren Zusammenhéangen oder ... .

Am besten ist es, wenn du einfach mal anfangst und an einem Beispiel ausprobierst, was man

mit einer Tabellenkalkulation machen kann.

Der Computerraum

In der Schule wurde ein Raum mit neuen Computern vioox b EREE Fomaiv| B Z Uk ol Ty B O L A
ausgestattet. A 5 ¢

Die Rechnung wurde mit einer Tabellenkalkulation Rechnung:

erSte”t i Artikel Anzahl Einzelpreis (netto) in €
Eine Tabelle besteht aus Zellen (einzelnen Feldern), die | ¢ = ekl 15 L
du mit der Maus oder den Cursortasten markieren &  SW-Drucker 8 180
kannst. Zur besseren Orientierung hat man den Spalten | & fosacie ] 20
als Namen Grof3buchstaben und den Zeilen Nummern

gegeben.
So steht z. B. der Einzelpreis fur einen Beamer in der Zelle C7.

In welcher Zelle steht die Anzahl der Schiiler PC’s? C]

Ubertrage diese Tabelle in deine Tabellenkalkulation.

In einer Rechnung sollte der Preis mit zwei Nachkommastellen erscheinen. Die Tabellen-
kalkulation weil3 aber nicht, dass die Zahlen in der Spalte C Preise sind, das musst du dem
Programm mitteilen.

Markiere die Felder C4 bis C8 mit den Cursortasten

) cu X By @ Formatv| B 7 U s F-orl- Ty B B L Alior
oder der Maustaste.
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Klicke unter Format auf Runden mit 2 Dezimalstellen Rechnung:
(In manchen Programmen musst du Format > Zelle > | -

. 3 Artikel Anzahl Einzelpreis (netto) in €
Zahl auswahlen). s PC (Schiler) 1 500,00
Jetzt sollte deine Tabelle wie abgebildet aussehen. > re (ool e

.

600.00
420.00

7 Beamer
&  Farbdrucker

Natdrlich mochtest du noch Gesamtpreise, Mehrwertsteuer und Rechnungsbetrag berechnen.
Dazu kannst du Formeln benutzen.
Zunéchst sollst du den Gesamtpreis berechnen. Erstelle dazu eine weitere Spalte.



So gibst du eine Formel ein:
Formeln beginnen immer mit einem Gleichheitszeichen. Gib dieses in Zelle D4 ein (=).

Du kannst die Zelladressen eintippen, in manchen Programmen reicht es, die Zellen mit der
Maus anzuklicken.

Gib mit Hilfe der Tasten B4 multipli-

g X . . wvioru K By B Fomatr B 7 O s F-ol Ty B B L Alon~
ziert (*) mit C4 ein. Du kannst die Zelle

Insert ~

A B & D

Delete

(B4) auch mit der Maus anklicken und Rechnung:
dann das Malzeichen (*) eintippen und 2
. . . . 3 Artikel Anzahl Einzelpreis (netto) in € Gesamtpreis (netto) in €
dann auf die Zelle mit dem Einzelpreis 4 PC (Schiler) 1 anu_nny_L‘_’—=a4ac4|
PC (Lehrer) 1,000.00

(C4) Kklicken.

In der Zelle D4 sollte jetzt die Formel:
=B4*C4 stehen.

Zum Berechnen musst du noch die Enter-/return-Taste driicken. Der Gesamtpreis fur die
Schiler PC’s sollte nun mit 9600 angezeigt werden.

Bedenke, dass du in Zelle D4 noch das Format (zwei Dezimale) einstellen musst.

SW-Drucker
Beamer
Farbdrucker

180.00
§00.00
420.00
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Das war viel Aufwand fur eine einfache Rechnung, die du auch im Kopf durchfiihren kannst.

Aber was ist, wenn die Zahlenwerte nicht so leicht berechenbar sind und viele ahnliche
Rechenschritte (fur die Zellen D5 bis D8) gemacht werden miissen? Hier hilft dir die
Tabellenkalkulation enorm, indem du Formeln kopieren kannst.

So kopierst du eine Formel:
Klicke in die Zelle D4 und gehe im Men( auf Bearbeiten > Kopieren. Markiere nun die
Zellen D5 bis D8 mit deiner Maus und gehe im Men( auf Bearbeiten - Einfligen. (Bei
manchen Programmen heil3t dieser Befehl: ,,(nach unten) ausfiillen*.)

Nun sind die Berechnungen fur die tbrigen Zellen in einem Bearbeitungsschritt erledigt,
sogar das Zahlenformat (zwei Dezimale) wurde Gbernommen - toll.

Du hattest sicherlich auch alles ,,von Hand*“ eingeben kénnen, aber das dauert ... .

Die Tabelle sieht nun so aus:

CeR eI S B Format~ B 7 U s F- 715 Ty B I | Align~ | | Insert~ | | Delete =

A B C D

Rechnung:

Artikel

PC (Schiler)
PC (Lehrer)
SW-Drucker
Beamer
Farbdrucker

Anzahl
1

Einzelpreis (netto) in €
600.00
1,000.00
180.00
800.00
420.00

Gesamtpreis (netto) in €
9,600.00

1,000.00

1,440.00

800.00

420.00
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Zum Schluss sollst du noch den gesamten Rechnungsbetrag und die Mehrwertsteuer
berechnen lassen, indem du weitere Formeln eingibst.
Den Gesamtbetrag (netto) in Zelle D10

. v ocu Y By @ Formatr B Z U s F-rI- Ty B B L Alion~
kannst du durch die Formel:

Insert

A B c i}

Delete ~

=D4+D5+D6+D7+D8 berechnen. Als Rechnung:
Alternative kannst du auch die Formel 2 S . .
:SUMME(D4D8) elngeben (Summe : ,;rcllgtse:hmer] Anzahl 1 Einzelpreis lneﬂajégfm Gesamtprelslnet;ﬂ in€

1,000.00
180.00
800.00
420.00

1,
1,

PC (Lehrer)
SW-Drucker
Beamer

Farbdrucker

aus den Zellen D4 bis D8).

Fur die Mehrwertsteuer in Zelle D11
und den Rechnungsbetrag in Zelle D12
musst du noch passende Formeln
finden.

6
1
8
1
1
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Gesamtbetrag (netto) in €
MwSt. (19%)
Rechnungshetrag

"
12
13

600.00
000.00
440.00
800.00
420.00



Zum Schluss missten folgende Zahlen erscheinen.

CERECT B Fomat~| B 7 O #sc F-71- Ty B B L Aign~ | | Insertt~ |  Delete~ | |
A B c D E
Rechnung:
Wenn du jetzt z. B. die Anzahlen in 2 —
“ . 3 rtike nzal Einzelpreis (netto) in €  Gesamtpreis (netto) in €
Spalte B abanderst, berechnet die + PC (Schilen Y Y IR Y- Y
Tabellenkalkulation sofort alle Werte = {FC o). : e o
7  Beamer 1 800.00 800.00
neu R . 8  Farbdrucker 1 420.00 420.00
Verandere in Zelle B6 die Anzahl der . _
SW-Drucker von 8 auf 16. Der Werte | s o o9 40
in Zelle D12 missten sich sofort 2 - —

andern und dann 17.493,00 € betragen.



Aufgabe: Der neue Computerraum

Stell dir vor, du darfst einen Computerraum fir deine Schule komplett neu ausstatten.
Dazu liegen dir folgende Angebote von einem Fachhandler vor (alle Preise enthalten noch
nicht die MwSt.):

Beamer 838,66 €
Laptop 965,55 €
PC 713,45 €

Flachbildschirm 17 | 150,42 €

Flachbildschirm 19“ | 209,24 €

SW-Drucker 133,61 €
Farbdrucker 318,49 €
Scanner 108,40 €
Boxen-Set 4958 €
a)

Erstelle mit Hilfe einer Tabellenkalkulation ein Rechnungsblatt fiir dieses Angebot.

Bedenke, dass nur die angegebenen Artikel gekauft werden dirfen.

Jetzt kannst du die Anzahl der Geréte variieren und sofort den Rechnungsbetrag (incl. MwSt.)
ermitteln.

b)

Mache zwei unterschiedliche Vorschlage fir eine mogliche Ausstattung eines
Computerraumes.

Bedenke dabei, ...

... dass die Zusammenstellung fur deine Schule sinnvoll sein muss.

... dass du nur maximal 20.000 € zur Verfligung hast.

Drucke beide Rechnungen aus.

c)

Nun sollst du weiter experimentieren:

Finde eine beliebige Zusammenstellung der Geréte, so dass du méglichst nahe an einen
Rechnungsbetrag von 15.000 € herankommst.

Drucke dein Endergebnis aus.

Ist die so ermittelte Geratezusammenstellung sinnvoll?

Anmerkung:

Wenn deine Schule tatsachlich einen Computerraum ausstatten mochte, miissen zuvor
mehrere Angebote flr die gewilinschte Ausstattung mit Geréten eingeholt werden. Der
gunstigste Anbieter bekommt dann den Auftrag.



