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Methodenkoffer

„Informationsbeschaffung“

An Wissen und Informationen heranzukommen ist heute sehr einfach geworden. Neben Tageszeitungen, Zeitschriften, Sachbüchern oder auch Schulbüchern ist es vor allem das Internet, das weltweit Daten digital bereithält.
5 Fragen sollten bei jeder Informationsbeschaffung (Recherche) - gleich welcher Art –zunächst bedacht werden:
1. Was suche ich?
Zu einem großen Thema findest du oft Informationen zu vielen Teilbereichen. Notiere zunächst einige übergeordnete Stichworte oder Fragen, zu denen du etwas herausfinden möchtest.
2. Wo kann ich suchen?
· Grundsätzlich können zur Recherche alle Arten von Informationen genutzt werden. Dies können sein:
· mündliche Informationen z.B. von Experten, die befragt werden,

· schriftliche Informationen aus

· Schulbüchern, die in der Schule bereitstehen

· Sachbüchern aus der Schülerbücherei oder öffentlichen Bibliotheken

· Tageszeitungen und Zeitschriften

· Archiven in Bibliotheken oder anderen Institutionen wie Verwaltungen, Museen, Verlagen

· Internet, sofern ein Internetzugang verfügbar ist.
3. Wie kann ich suchen?
· In allen Medien ist die Wahl der Suchbegriffe besonders wichtig für den Erfolg. Fange möglichst mit einem übergeordneten Begriff an und schränke ihn später immer weiter ein. So erhältst du einen Überblick über das zu bearbeitende Thema.
· Einer Expertenbefragung sollte eine intensive Beschäftigung mit dem Thema vorausgehen, um gezielte Fragen formulieren zu können, die du vorher schriftlich festhalten solltest. 

· In Sach- und Schulbüchern hilft dir das

· Inhaltsverzeichnis, das sich in der Regel am Anfang des Buches befindet. Hier findest du die bearbeiteten Themen und Unterthemen.

· Stichwortverzeichnis, das sich in der Regel am Ende des Buches befindet. Es listet alle Begriffe auf, die im Buch näher behandelt werden.

· In allen Arten von Archiven, auch in Zeitungsarchiven, gibt es Kataloge in schriftlicher oder digitaler Form. Hier sucht man mit Hilfe von Stich- oder Suchworten und wird auf entsprechende Stellen verwiesen. Häufig stehen hier auch Mitarbeiter zur Verfügung, deren Dienste du ruhig annehmen kannst.
· Die Suche im Internet hat eine eigene Seiten zur „Internet-Recherche“, die dir weiterhelfen.
4. Weshalb und für wen suche ich?

Wenn du Informationen zu einem Thema suchst, geht es erst einmal um dich selbst, um deine Sachkenntnis. Erst in zweiter Linie solltest du berücksichtigen, für welchen Personenkreis du deine Informationen aufbereiten musst: für Mitschüler, für Besucher, für Experten oder für Ahnungslose. Auch danach richtet sich die Art deiner Recherche.
5. Wie ist die Qualität der Ergebnisse?
· Bei jeder Informationsbeschaffung solltest du dir spätestens zum Schluss die Fragen stellen:

· Habe ich Informationen zur Klärung der ursprünglichen Fragen gefunden? 
· Welche Fragen bleiben noch offen?

· Habe ich die passenden Informationen für den Personenkreis gefunden, der angesprochen werden soll?

· Bin ich selbst zufrieden mit den Ergebnissen?

· Wo könnte ich noch weitere Informationen erhalten?

· Sind die Informationsquellen geeignet?

Tipp:


Für alle Arten von Informationen gilt die strenge Regel, dass man die Quelle angeben muss (Urheberrecht)





Schreibe dir bei allen kopierten Informationen – ob aus Büchern oder aus dem Netz – sofort den �„Fundort“ auf. Nähere Informationen dazu auf der Methodenseite „Informationsverarbeitung“.
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