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Methodenkoffer

„Informationsbeschaffung“ - Kurzform
An Wissen und Informationen heranzukommen ist heute sehr einfach geworden. Neben Tageszeitungen, Zeitschriften, Sachbüchern oder auch Schulbüchern ist es vor allem das Internet, das weltweit Daten digital bereithält.
5 Fragen sollten bei jeder Informationsbeschaffung (Recherche) - gleich welcher Art –zunächst bedacht werden:


1. Was suche ich?


übergeordnete Stichworte


Fragen





2. Wo kann ich suchen?


mündliche Informationen


schriftliche Informationen


Bücher – auch Schulbücher


Zeitungen aller Art


Archive


Internet





3. Wie kann ich suchen?


Befragung mit vorformulierten Fragen


Bücher: 


Inhaltsverzeichnis


Stichwortverzeichnis


Archive


Kataloge


Mitarbeiter-Hilfe


Internet siehe „ Internet-Recherche“





4. Für wen suche ich?


die eigene Sachkenntnis


Personenkreis, der angesprochen werden soll


Mitschüler


Kinder


Experten


Besucher 





5. Wie ist die Qualität?


Antwort auf Fragen gefunden?


Offene Fragen?


Ist das für den Personenkreis o.k.?


Bin ich selbst zufrieden?


Wo könnte ich weitere Informationen erhalten?


Sind die Quellen geeignet?





Tipp:


Alle Quellen sofort beim Kopieren oder Herausschreiben der Informationen genau angeben (Urheberrecht).





Siehe auch: „Informationsverarbeitung“
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