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So erstellst du eine Präsentationsgrafik

1) Lege eine Tabelle an.

                        Beispiel:
2) Markiere die Werte, die grafisch dargestellt werden sollen.
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Beispiel:

3) Wähle Einfügen - Diagramm oder klick auf das Diagramm Icon. Wähle in dem Fenster, das sich öffnet, den gewünschten Diagrammtyp aus und bestätige mit  weiter >>.

Beispiel: Säulen

4) Lege fest, wo sich die Daten und wo sich die Beschriftung befinden. Bestätige mit weiter.

5) Hier kannst du die Datenreihe weiter bearbeiten. Wenn die Datenreihe so in Ordnung ist, bestätige mit weiter.

6) Jedes Diagramm sollte gut beschriftet werden. Es bekommt eine aussagekräftige Überschrift, eventuell einen Untertitel. Die Achsen werden beschriftet, eventuell können weitere Texte und Beschriftungen hinzugefügt werden.

7) Durch rechten Doppelklick auf ein Element des Diagramms öffnet sich jeweils ein Kontextmenü, in dem weitere Einstellungen vorgenommen werden können.
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